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Exercice N° :1  

1. C’est quoi un traitement de texte : 

……………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………..……………………………………… 

2. Donner un exemple de traitement de texte : 

-………………………………………………………………….………………………………………………… 

3. Le traitement de texte permet d’insérer  deux types d’image ; quels  sont ? 

-………………………………………………………………….   -……………………………………………………………………… 

4. Pour faire la correcrion des fautes d’orthographe et de la grammaire en utilise la touche :………………… 

5. Donner les effets des icônes suivantes ? 

icônes effets icônes effets 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

6. Compléter ce tableau convenablement 

Les touches utilisées effets 
 Copier un le texte 

CTRL + V  

 Ouvrir un document 

CTRL + S  

 Créer un nouveau document 

CTRL + A  

CTRL + X  

 Rechercher/ remplace 

7. Citer  6 paramètres de la mise en forme des caractères : 

-………………………………………………………   -…………………………………………………… 

-…………………………………………………………-…………………………………………………  

-………………………………………………………  -…………………………………………………… 

8. Citer  4 paramètres de la mise en forme des paragraphes: 

-………………………………………………………………….   -……………………………………………………………………… 

-………………………………………………………………….   -………………………………………………………… 

9. Donner le nom des composants de cette fenêtre : 
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0.5pt 

2pt 

0.5pt 

4pt 

3pt 

2pt 

2 pt 
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1…………………………………………………………………………. 2…………………………………………………………………… 

3…………………………………………………………………………  4…………………………………………………………………… 
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