
 الأستاذ: یوسف الأندلسي                                      1                                               ملفات البحث والاستقصاء  

 :الرابعالفصل : الوحدة الأولى
ملفات للبحث والاستقصاء 

 

طریقة العمل 
 

یتطلب القیام ببحث وثائقي أو استقصاء أو انجاز ملف أو إعداد وإلقاء عرض شفھي، إتباع الخطوات التالیة: 
 

 :إجراءات أولیة 
 

  تلامیذ.4 إلى 3تكوین مجموعات من  
 .استیعاب موضوع الدراسة استیعابا جیدا 
 .تحدید الأسئلة التي یثیرھا موضوع الدراسة مع جرد المفاھیم الأساسیة والمصطلحات 
 .توزیع المھام بین أفراد المجموعة 

 
 :التوثیق والبحث عن المعلومات 

 

 CDIمراكز التوثیق والمكتبات (مكتبة المؤسسة، مكتبات دور الثقافة، مراكز التوثیق والإعلامیات التابعة للمؤسسات 
...) CADAPومراكز الأكادیمیات للتوثیق والتنشیط التربوي 

 
 .استشارة القیمین على ھذه المراكز وطلب المعلومات عن موضوع الدراسة 
 .انتقاء الوثائق المتعلقة بالموضوع 
 .تحدید المصادر 
 .شبكة الأنترنیت 
 .تشغیل أحد محركات البحث باستعمال كلمات مفاتیح منتقاة من أجل تحدید مجال البحث 
 .حفظ النصوص المتعلقة بالموضوع بعد انتقائھا 
 .الاشتغال على النصوص المنتقاة بترتیبھا وتنظیمھا وحذف ما ھو خارج عن الموضوع 
 .طبع حصیلة البحث 

 
 :انجاز استقصاء 

 

 .إعداد أسئلة كتابیة تخص الموضوع 
 .اختیار أشخاص لجمع آراء الناس في موضوع الاستقصاء 
 ... ،استجواب ذوي الاختصاص: أطباء، ممرضین، صیادلة، باحثین، أساتذة 

 
 :إعداد ملف 

 

 .تقدیم الموضوع بعنوان بارز وموضح بصور مشوقة  
 .الإشارة إلى مصادر المعلومات 
 .كتابة الموضوع باعتماد التعبیر الذاتي 
 .إعداد الصفحات بعنایة مع إرفاق النصوص بالوثائق التوضیحیة المناسبة 

 
:الاستعداد لإلقاء العرض  

 

  القراءة النمطیة للموضوع والحرص على جعل العرض حیویا وقابلا للنقاش، اجتنابالتدرب على 
 وذلك بتعزیزه بصور ورسومات تفسیریة وجداول ومبیانات ...

  استشارة الأستاذ المشرف بخصوص الأدوات التعلیمیة الممكن الاستعانة بھا أثناء إلقاء العرض
 (مسلاط، صور شفافة، مسلاط عاكس، شفافات، جھاز العرض الرقمي..)
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