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Darw toute lettre, on touwve un certain nombre d"uuéwmtww :
v'La personne qui derit la. lettre est appelde expéditeur.

v Collle qui negoit la lettre est le destinataine.

4 L expiditeun donne des infonmations au destinataine pewr communiguer.

7 ,. Toulouse, le 3 janvier 2010

&Qa, lettne pwouw!l@e Chére Sophie,

: V'Elle est destinge & un proche, un ami. un i Je t'écris pour avoir de tes

: e . nouvelles. C'est triste depuis que tu as

! membne de lo 60,,,@@@@_ §./- . déménagé. Avec Justine, on pense souventa &
: \ /. toi. On aimerait que tu soies toujours ici. A

v EQQ@ est nediaée sun un ton amicol et on i Comment est ta nouvelle école ? As-tu un
: (% : "¢ maitre? Tes nouveaux camarades sont-ils

§~I * ' gentils? Tu as de la chance d'étre partie en al
:  Martinique !
: P t J'aimerais avoir un papa comme le tien, qui
: 4 Les nome et adresses des WP@dL@W ne :"f/' | voyage toujours pour son travail... Tu t'es déja
. . N baignée dans I'océan? Maman a dit qu'elle
: sont pas t@u,dGLULé mentionnis. : accepterait que je vienne te voir a Fort-de-
: : "7 France pendant les vacances de février.
. Tes parents sont-ils toujours d'accord?
Réponds-moi vite !

peut employer le <« tu ».

» <

ieeeeeeresesssseeesssssessessasnasesesassrensssssntssessasnesesssssnssrsssnnssnsnnnd ) //“ Je tembrasse trés fort, a trés bientot 5
.. Jespeére. -
N
Claire
e B (b RS
AL AR R e LA LA AR E m : ” 4“““ 7‘
tt . . ee 70, rwue Gearges Brascens
&ea, Le 966 P | 32000 Auck
v Elle ne se prisente pas comme une lebine rhuck, le 14 Amd 2010
pensonnelle. Olftee de toucrieame
\/ . 36, e du chiteaw
Elle est Genite sur une feuille At blanche. 06400 Gane:
v'La mise en page est tuds nigowneuse : des Weadame.

espaces o nespecter. paire des paragraphes... I SR
ax intogne des pormules de politesse P | mcances dans vaie belle vllle. an mats de judllet
opficielles : « ‘wale/é o,g)w’en. Monsicur Aurtegvous C olllgeance de w'adresser la
liste des agences lmmobidlicres de cannes avee lews

.. », « owee mes salutotions dwtu\gwéeé » wumera de telephione afin gue e pulsse Crowuer wun

. . ', : apparloment pour we loger 7
V' La. signature ne contiont que Cinitiale du

Dana (' attente de votre riponse, e vous
prle /qm Madame, avee wmes remenclements,
wes calutalions ddstinguces.

prérom et le nom en entien.
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L. Thamas




Nom €t adresse Nom &t aqresse

de lex.péditeur dQu destinataire

Date et lieu

Formule dfouverture*

Corps (2 la leHre

SignO‘hAre

Formule e politessex

T « Je tembrasse this font, A this bientst » pouwn une lettre persennelle.

’ *
2 : Formule d swertune
4 P T« Monsiewn, », « Madame la dinectrice, »
=1 i & « Chor ... » powr une lette personnelle.
g .
< : :
§ ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
b OO
= : . *%*
: Formule de politesse
S : , , .
c & « En vows emenciant d avance. » / « Dans Cattente de votre néponse. »
\ § ’ s ’ -
& P&« Jevous prie dagnien, Madame, Cenpression de mes sentiments distingués >
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l )}
i Glisse cette fiche de relecture dans une |
| pochette plastigue et utiise un véléda. i
e e e e e e e e e e e e ,’
J écris ure leftre 4 : Je rédige ma lettre ef je n’oublie

Jindigue pourquoi j'écris : O : O mon nom et mon adresse en
: : 1 haut 4 gauche :
: O pour féliciter
: i 1 O lenom et 'adresse du

: L pour remercier : | destinataire & droite
: [ pour s’excuser : : O le nom de ma ville et la date
: [0 pour demander quelque : : O la formule o ouverture

: Chose P
: : + [ ce que j'ai decidé d'écrire
: O pour m’informer P
: : : O la formule de politesse
: O pour donner des nouvelles i
; : i [ ma signature

O pour

: Ponctuation et syntaxe i i O Je révise ef corrige mon
O majuscules et points i orouillon

: O je vérifie que je 'ai pas : 1 O Le maitre / la maifresse

: oUblié les mots de négation : i corrige le brouilon

: (ne...pas) P
: P : : [0 Je corrige de nouveau

[’ utiise des mots de relation,  : : | |
i de liaison dans la phrase O Je fais la mise en page
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